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Proceso: Gestión de Talento Humano
Formato - SOLICITUD DE COMISIÓN REGULAR / PRÁCTICA EXTERNA


Medellín, _______________________ de ___________


Señor(a) DECANO(A)
FACULTAD DE _____________________________
UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
Sede Medellín


Asunto: Solicitud de Comisión Regular o Práctica Externa.


Yo________________________________________, Profesor adscrito al Departamento/ Escuela de __________________________ ______________, mediante la presente solicito me sea concedida comisión regular___ práctica externa___, a fin de (Favor detallar con precisión la actividad a desarrollar, las fechas de salida y regreso, el lugar o lugares que visitará, Institución o entidad a la cual se dirige (si aplica), y horarios en caso de realizar en una misma fecha diferentes actividades):
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .


La actividad a desarrollar, compromete ingreso a minas, mares, explotación de hidrocarburos, construcción, embalse, imagenología u otras que puedan considerarse de categoría altamente riesgosa. SI ___ NO____. 

En caso de ser otra especifique cuál: ____________________________.

· Indique si anexa el Oficio de Invitación como soporte (Si aplica). SI ___ NO____.
· Señale si requiere viáticos o apoyos económicos.  SI ___ NO____.
· [bookmark: _Hlk18313779]Informe si anexa el listado de estudiantes que acompañarán la salida (Si aplica). SI ___ NO____.
· Relacione el nombre de la asignatura (Si aplica) __________________________________________.


Atentamente,



Nombre: ______________________________           Visto bueno Jefe Inmediato: _______________________
	
Identificación No:______________________


(Recuerde presentar la solicitud por lo menos con diez (10) días hábiles de anterioridad a las salidas respectivas para su trámite y legalización oportuna)
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